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管理ツールでログイン
ツナガールのホームページより

管理ツールでログイン

チェックを入れると次回からログイン情報
の入力を省くことができます

管理ツールでログイン
メールの内容

ユーザＩＤと
パスワードを入力

お申込み頂いた際に登録
頂いたメールアドレスに
【ログイン情報】を記載
しております

ユーザIDについて

メールで送付するユーザＩＤは、導入用と
なります（導入ＩＤ）
管理ツールでログイン後、システム設定・
職員設定を登録後は、セキュリティーの観
点から利用をお控えください



管理ツールでログイン
管理ツール部門選択画面

システム設定を行う
管理ツールホーム画面

注意!!

「システム設定」を行わないと各種マスタ設定の
メニューを開くことができません



システム設定を行う
システム設定画面の説明

注意!!

テキスト欄には入力内容ご案内のため
文字が表示されています（表示のみ）
案内を参考に事業所情報を入力下さい
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システム設定を行う
システム設定画面の説明

個人情報の利用

管理ツールの利用者台帳に登録頂いた利用者さ
まの個人情報（住所・電話番号等）をツナガー
ル（アプリ）内で表示・非表示を選択すること
ができます

メモの編集可能権限

ツナガール（アプリ）内の「利用者について」
の画面にて、利用者さまについての情報をメモ
として共有することができます
メモは全員見ることができますが、編集者につ
いては権限を指定することにより職員を限定す
ることが可能です



システム設定を行う
個人情報の利用

レ点チェックを行うとアプリに
個人情報を表示
（チェックがない場合は個人
情報表示欄も省略されます）

許可のチェックあり 許可のチェックなし

利用者設定に入力した
住所・電話番号等を表示
します

利用者設定に住所電話番
号等を入力していても
アプリに表示されません

システム設定を行う
メモの編集可能権限

職員設定画面にて、職員情報を
入力の際に該当の職員の権限を
指定頂きます
職員設定の権限がメモの編集可
能権限に該当する場合は、ツナ
ガール（アプリ）にてメモの編
集が可能です
（編集ボタンのクリック可能）

権限対象 権限対象外

左記の（メモの編集可能権限）設定した場合の職員の権限設定（例）

管理者（メンテナンス用） ・管理者
・一般ユーザー
・アプリユーザー



システム設定を行う
ホーム画面

参照画面

保存ボタン 戻るボタン

システム設定画面

「システム設定」を登録後に各種マスタ設定の

メニューが開くようになります

入力後に保存ボタンをクリック

参照画面で登録内容が確認できます


